Notice d'aide a la demande de

subventions
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Aprés vous étre connectés avec votre identifiant/Mot de passe

:>c|iquez sur « Mise a jour de votre dossier de subvention »
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Trois fonctions sont disponibles :

3 — Voir les demandes

1 — Ajouter une demande de subvention

2 — Modifier une demande de subvention

I?i;'ﬂ'm... Portail des associations
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Mise & jour de votre
organisme et de vos
contacts

Gestion de vos
documents

Demande de réservation
récurrente...

Facturation

Ajouter une demande
Modifier une demande

Voir les demandes

Offres de services de
votre ville

Demande de prét de
moyens, matériels...

Consultation de vos
aides supplétives

Demande de réservation
de ressources, salles...

Proposition
d'événement, de
manifestation
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1 — Ajouter une demande de subvention

Nota

La demande de subvention peut étre saisie en plusieurs temps, Tant que vous n'avez pas validé et transmis votre

subvention, elle est toujours révisable par 'onglet « modifier une demande de subvention ».

Si une demande est en cours de saisie un message bloquant peut vous informer qu’une demande est en cours de saisie.

Une demande de subvention est composée de sept étapes:

1 — Présentation de |'organisme

2 — Présentation de l'organisme (Adhérent)

3 — Saisie de la demande de subventions

4 — Saisie de la demande de subventions (description du projet)

5 — Budget prévisionnel (dépenses et recettes)

6 — Budget prévisionnel (Contributions, description du budget et RIB)

7 — Piéces jointes et enregistrement du dossier
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Etape 1/7 Présentation de |'organisme

Cette page reprend l'identification, le siege
social, la liste des responsables et
éventuellement des éléments sur la tenue de la

comptabilité de votre association.

Choisir dans la liste déroulante le responsable
de la demande de subvention et saisir
éventuellement les éléments sur la tenue de

votre comptabilité.

~o
~o
~

~o
~o
~

~o
~o
~

Identification et renseignements administratifs

MNom CIBOURE RUGBY CLUB

Sigle
Objet Pratique du rugby a XV : <
- seniors -

Les zones en fond « gris » sont

- école de rugby (entente 5ILO)
- équipes jeunes {entente La Nivelle : Urrugne-Ascain-Sare-St Pée- 5t
Jean de Luz-Hendaye)

Sport adapté (sans plaguage)
Baby rugby (3-5 ans)

Ne Siret 49364965000015
N° RNA w

Siége social

modifiables dans |'onglet « Mise a jour »

en page d'accueil du Portail.

Adresse
Stade Jean Poulou

Code posta 64500
Ville CIBOURE
;I'eléphcre 05 59 47 38 53
TElEDogie

~
Courriel S - rugbyciboure@wanadoo.fr
Internet '.\-Wmclbourerug byclub.clubeo.com

~

~
M. Jacques DUBARBIER (Pr3sident)
Mme Martine MARIN (Trésoriére] ~ <
Mme Nicole MURILLO (Secrétaire) ~

- )
Madame Léa VIGNOLLE MURUA (Secrétairey
M. Jean-Michel POLI () S
S ~
~
S ~
~ P
~
~
~
~
~
~
Responsable du dossier \\‘
=Choisir dans la liste le nom du contact= v
=~ < Jenue des comptes

LS~
Commissaire Jex goLr‘ptes
M _y R ~ -

et adresse S~o

=<
~<_
~
-~
~
Obliganion noramment pour [ouTe 3ssociadon qul regoir annuellement plus de fs?aw“miue donis ou de subventons.
-~
~~_ -
~~a
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. : iondel’ i Adhé
: Etape 2/7 Présentation de I'organisme ( erent
I - - L]
— Portail des associations
— ETAPE 2/7 == Présentation de l'organisme ( Adhérents)
|
-_ Nombre de bénévales pour I'annde @ 2021
L Bénévoles Volontaires Actifs
.
|
- Nombre d'adhérents peur l'année : 2021
| Locaux Extérieurs
| ’, Ve 7’
3 Cette page concerne le nombre de bénévoles, d’adhérents et les moyens s
Jeunes : 0-18 ans
. humains de votre association pour 'année concernée. Seniors : 19 - 34
: Seniors + : 35 ans
et +
. -Saisir les éléments et cliquez sur la fleche étape suivant en bas en droite.
._ Moyens humains de I'association
i . . 1, . PN . , Mombre de szalariés en équivalent temps plein travaillé [ETPT)
- Nota : Il est possible que certains éléments soient déja renseignés. Total de salarice
3 “ -
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Etape 3/7 Saisie de la demande de subvention

Portail des associations

ETAPE 3/7 > Saisie de la demande de subventions

Cette page concerne le type de sollicitation et le montant de
votre demande.

Saisir les éléments et cliquer sur la fleche étape suivante en bas
a droite.

Nota : Le choix d'un type et d'un montant est obligatoire.

Subvention sollicitée pour I'année : 2021

Fonctionnement
Spécifique

Appel & projet

Montant sollicité

&« >
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Etape 4/7 — Saisie de la demande de subvention

Sﬂl I . . -
bl Portail des associations
5 PO (i ) M ETAPE 4/7 >> Saisie de la dsmands ds subventions
-_ Description du projet et des activités habituelles de votre organisme
__|
.- o Al v | Patit v|copeasete v B J U S AL SEEEEEETE
| . e . . e s
: Cette page concerne le descriptif de votre projet et les activités
: de votre association.
_
- Saisir les éléments et cliquer sur la fleche étape suivante en bas
_
- a droite.
I
1
_|
— Nota :si les éléments sont identiques a I'année précédente
] cliquez sur « Copier la description de I'année précédente » le €« >

logiciel reprend le texte saisi I'année précédente, il est

modifiable pour I'année en cours.
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Etape 5/7 Budget prévisionnel (dépenses et recettes)

.. Portail des associations

Benibans Lehizute

Cette page concerne le budget prévisionnel pour votre projet,
seules les rubriques vous concernant sont a remplir.
Le total des charges (dépenses) doit étre égal au total des

produits (recettes).

Saisir les éléments et cliquer sur la fleche étape suivante en bas

a droite.

Nota: Un message bloquant ou pas vous informe si votre

budget n'est pas équilibré

ETAPE 5/7 >> Budgst prévisionnel (Dépenses et Receties)

60 - Achats
Prestations de services
Achats matiéres et fournitures
Autres fournitures

61-Services extérieurs
Locations
Entretien et réparation
Assurance
Documentation

62-Autres services extérieurs
Rémunération inter. et honoraires
Publicité, publication
Déplacement, missions
Services bancaires, autres

63-Impéts et taxes
Impdts et taxes sur rémunération
Autres impéts et taxes

64-Charges de personnel
Rémunération des personnels
Charges sociales
Autres charges sociales

65-Autres charges de gestion courante
66-Charges financiéres

67-Charges exceptionnelles
68-Dotations aux amortissements

TOTAL DES CHARGES (DEPENSES)

70-Ventes et prestations

74-Subventions d'exploitation 200
Etat
Etat
Etat
Région
Région
Départ.
Départ.
Inter.
Commune CIBOURE 200
Commune
Sociaux
Europe
Europe

Agence de services et de paiement
Autres établissements publics
Aides privées

75-Autres produits de gestion courante
Dont cotisations, dons manuels ou legs

76-Produits financiers
77- Produits exceptionneals

78-Reprises sur amortis. et provisions

TOTAL DES PRODUITS (RECETTES) | 200

<«
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Etape 6/7 : Budget prévisionnel

o Portail des associations
1) 0 = ETAPE 6/7>>Budget prévisionnel
Wi 3 dapasion araicede bies S
Cette page concerne la suite de votre budget prévisionnel pour S 200 o 300

le projet. Seules les rubriques vous concernant sont a remplir, Le

Description du budget prévisionnel

Mature =t objet des postes de cépenses |es plus significatifs (honoraires de prestataires, déplacements, salaires, =1c)

total des charges (dépenses) doit étre égal au total des produits
(recettes). Un descriptif du budget prévisionnel peut étre

renseigné sur les postes de dépenses les plus significatifs.

Rzlevé d'identité bancaire

IBAN BIC

Saisir votre RIB € >

Saisir les éléments et cliquer sur la fleche étape suivante en bas

a droite.

Nota : Depuis le 01 janvier 2014 le format du votre a changg,

veuillez saisir de préférence le code IBAN et BIC de votre compte

SA|h|T-]EAh|-DE-l|Jl
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Etape 7/7 — Piéces jointes et enregistrement du dossier

. Portail des associations

Bnibans Lehine

Ll 3 (i ) M ETAPE 7/7>>Piéces jointes et enregistrement de la demande

Decuments & joindre & votre dossier

Au-deld de 23 000 euros, une convention devrs &tre étzblie entre |2 Ville et I'Association.

La loi n® 2000-321 du 12 av ril 2000 rend obligatoire la transmission d'un com |: e-renduy financier &
|acmn stration qui a versée |a subvention dans les six meis suivant la fin de [\ xarcics pour lequel
elle 2 été attribuée v compris dans le cas ol le renouvellement :Ie a subventicn n'est pas demandé.

Cette page concerne les piéces a fournir pour votre dossier.

@ Coligatolr & Tasscharger [ i ficnler joint
(@ Facultstr 1 Joinore X Supprimer
Cette liste dépend de votre type d'association (sportive,
. . N . . @ icalemclﬂalru d :c aol.é sie:cc:i:: a:ilzl;ns de I'zzsadiztion, ils ont &t %
culturelle ...). Certaines piéces peuvent étre obligatoires. i : :
) @ ;:Isree:lelsap racntefncjl':jaf'lcee ce l'administration e |'assodation régulifremant IS LS
Pour chaque document transmis, une coche verte remplace g - —
rac°§—r§in°°c s e o s eoment pice o 135 000 suren o £
I'icéne « Joindre un document ». =
@ Le plus récent rapport d'activit2 approuvé *
@ L'ztrestation d'zssurance des locaw, en cours de validiné *
Fournir les éléments et cliquer sur « Transmettre mon dossier »_ (@ Lt pominatdesmmbres lcncis déire par o ediaion porve s ool g
si votre demande est terminée, sinon il sera toujours possible de  “~~__ @ sisr .
revenir sur cette demande tant que celle-ci n’est pas transmise. BRI @ come it r
\\\\ @ Ur relevé d'identite bancaire *
Nota : Vous avez la possibilité d'imprimer votre dossier pour e - Lo
---------------- = |
___________ Transmettre ma demande

Je céclare sincéres et véritables les informations
saisies.

mémoire en cliquant sur le bouton « imprimer »

Page précédente
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2 — Modifier une demande de subvention

Cette page reprend la liste des dossiers en cours de traitement
par votre collectivité et les dossiers en cours de saisie par votre

association.

Les dossiers en cours de saisie dans le statut « En cours,
modifiable » sont modifiables en cliquant sur l'icone « (il », il
est possible d'imprimer un dossier (icdne imprimante) et de

supprimer une demande (icone corbeille)

Portail des associations

Dossiers en cours
En-cours 24/10/2022

En cours, modifiable...

Montant : L)

Clos 23/09/2022

Dossier transmis

ois) ciblé(s) : Mombre spproximati de personnes bénsficaines © Lisu(x)
prévue : __/__{__Durées delaction (ours, mois ou année) : Méthode
Montant : 5,00 € -
En-cours 24/10/2022
En cours, modifiable...
Montant : Y
En-cours 24/10/2022
En cours, modifiable...
Montant : 200,00 € L =
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3 — Voir les demandes

I?E'ﬁ'm... Portail des associations
s 0 o

Dossiers en cours de traitement

Decision commission 11/01/22

Type de demande : Fonctionnement

Demandé : 1 200,00 €

Accordé :

Les dossiers en cours de traitement par les services de votre

collectivité ne sont pas modifiables.

Vous pouvez suivre le statut d'avancement de celles-ci ainsi que

le montant accordé.
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Module « Gestion de vos documents »

Portail des associations
=

Mise & jour de votre

N H = 4 N I
oroanisme fisevos || Moedfourdevore | Consulaton de vos
contagts s supp
v
Gestion de vos Offres de services de Demande de réservation
documents votre ville de ressources, salles...
Demande de réservation Demande de prét de Propasition
- pr d'événement, de
recurrente... moyens, matérels...

manifestation

Facturation
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Deux fonctions sont disponibles : ) . )
— T Liete des d b Uniguement pour les associations sportives,
. — Liste des documents 1 ,
- > b d‘ e télécharger, compléter le document sur :
- — Documents disponibles ) ,
. P https://cutt.ly/dNIbd2t et continuer la procédure
SalNT . . .
. kil Portail des associations
. ) L. 1 o o | Accueil
|
: Croanisme o deves || Mssdiswdevore | conuitaton devos
|
|
: Offres de services de Demande de réservation
— votre ville de ressources, salles...
|

Proposition
d'événement, de
manifestation

Demande de réservation Demande de prét de
récurrente... moyens, matériels...

Facturation
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https://cutt.ly/dNlbd2t

1— Liste des documents

al . . .
: l?gﬁL... Portail des associations
-_ A o Io M Banque documentaire
|
_|
'-
; Cette page reprend la liste de vos documents stockés sur le
;— serveur de votre collectivité ainsi que les documents mis a
: disposition par celle-ci.

Pour ajouter un document dans votre espace de stockage,
cliquez sur le bouton « sjm» en haut a droite.
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._ L 2 L 2

= 2— Documents disponibles

'

— .. Portail des associations

-_ H o -:"l:ﬁo M Documents & votre disposition

- D

| ments tre disp
B
5

|

:_ La liste des documents qui

— sont mis a votre disposition.

|

|
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